Universidad Nacional de Lujdn )
Departamento de Educacién LUJAN, 18 DE MAYO DE 2021

VISTO: la necesidad de organizar los procesos de las
actividades administrativo-académicas que se llevan a cabo en el
ambito del Departamento; y; vy

CONSIDERANDO:

Que es necesario organizar 1los procesos de manera de
garantizar las responsabilidades y funciones de cada Secretaria.

Que las y los integrantes de las Secretarias Académica y
Administrativa vienen trabajando en la documentacidén de los procesos
administrativo-académicos que dan soporte a las actividades, tanto
sustantivas como habituales, que se desarrollan en el &ambito del
Departamento;

Que por Disposicidén DISPCD-ELUJ:0000008/21, se habilita
el desarrollo virtual de los Registros de Aspirantes para lo cual es
necesario establecer su procedimiento.

Que la ejecucioén excepcional del presente acto
administrativo se encuentra contemplada en la Ley de Procedimientos
Administrativos en su Titulo III, Articulo 8.

Por ello,

LA DIRECTORA DECANA DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION
DISPONE:

ARTICULO 1°.- Crear el Manual de Procedimientos para el desarrollo
de Registros de Aspirantes en modalidad wvirtual de acuerdo a 1la
DISPCD-ELUJ:0000008/21.~-

ARTICULO 2°.- Aprobar la documentacién de los procesos que constan
como Anexos I, II, III, IV, V, VI y VII de la presente Disposicién.-

ARTICULO 3°.- Delegar la actualizacién del Manual de Procedimientos
en la Direccién y las Secretarias del Departamento.-

El texto de los documentos publicados en el sitio Web de la Universidad Nacional de Lujan no
tendrd validez para su presentacidén en terceras instituciones y/o entidades, salvo que
contaren con autenticacidén expedida por la Dir. de Gestidén de Doc. y Actos Adm.
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ARTICULO 4° .- Registrese, comuniquese a guien corresponda )
archivese.

DISPOSICION DISPDD-ELUJ:0000044-21

Mg. Andrea Paula Corrado Véazquez
Directora Decana
Departamento de Educacidn

El texto de los documentos publicados en el sitio Web de la Universidad Nacional de Lujan no
tendrd validez para su presentacidén en terceras instituciones y/o entidades, salvo que
contaren con autenticacidén expedida por la Dir. de Gestidén de Doc. y Actos Adm.
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ANEXO I DE LA DISPOSICION DISPCD-ELUJ:0000044-21

NOMINA DE PROCESOS ADMINISTRATIVO-ACADEMICOS

PROCESO SUBPROCESOS

Registro de Aspirantes . Solicitud y aprobacién del Registro
. Difusidén, publicacién e inscripcidn
. Sustanciacidén y toma de posesidn

Mg. Andrea Paula Corrado Vazquez
Directora Decana
Departamento de Educacidn

El texto de los documentos publicados en el sitio Web de la Universidad Nacional de Lujan no
tendrd validez para su presentacidén en terceras instituciones y/o entidades, salvo que
contaren con autenticacidén expedida por la Dir. de Gestidédn de Doc. y Actos Adm.
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ANEXO II DE LA DISPOSICION DISPCD-ELUJ:0000044-21
DOCUMENTACION DEL PROCESO DE REGISTRO DE ASPIRANTES
El proceso de Registro de Seleccidn de Aspirantes para cubrir cargos

interinos, consta de tres subprocesos en 1los cuales intervienen
distintas Secretarias del Departamento:

A Solicitud y aprobaciénén del pedido y del llamado
B Difusién, publicacidén e inscripcidn
C Sustanciacién y toma de posesidn

A) Solicitud y aprobacién del Registro y Llamado

1) El docente responsable de la actividad académica realizarad la
propuesta del registro incluyendo el perfil, el Jjurado vy las
planillas de actividades del equipo. Elevara esa propuesta por nota
dirigida al/ a la jefe/a de la Divisién o Responsable del 4&rea
correspondiente, explicitando los fundamentos del pedido, de acuerdo
con la reglamentacidén vigente Disposicidén DISPCD-ELUJ: 00001069-19.

2) El/la jefe/a de divisién o el responsable del A&rea deberé
avalar dicha solicitud y elevar a la Secretaria Académica la
propuesta del registro. Podra ajustar o modificar de manera fundada
el perfil y el jurado propuesto por el/la responsable del equipo.

3) La Secretaria Académica, con toda la documentacidén requerida
(solicitud del docente responsable, perfil, Jjurado, aval del jefe de
Divisidén, planillas de actividades docentes de los integrantes del
equipo) elevard al Decanato la presentacidédn realizada con la
informacidén complementaria que considere pertinente para su analisis
y toma de decisiones.

4) El/la Decano/a derivard el pedido a la CAP de AA a través de la
Secretaria del CDDE para su consideracidén y posterior tratamiento en
el CDDE.

5) Luego de la protocolizacidén del acto dispositivo, el responsable
administrativo de la Secretaria Administrativa y del CDDE lo enviara
al responsable administrativo de la Secretaria Académica para su
gestidn.-

6) Los envios del perfil de registro de aspirantes, la solicitud vy
la documentacién requeridos en todas las instancias del proceso de
solicitud y aprobacidén del llamado, serdn realizados a través del
correo electrdédnico o medio que la Secretaria Académica disponga para
tal fin.

B) Difusién, publicacién e inscripcién

1) La difusién del 1llamado estard a cargo de la Secretaria
Académica del DE a través del responsable administrativo del sector.
Dicha difusién se realizard a través de la pagina web del
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Departamento y de los canales de comunicaciédn habituales en este
contexto (mailing de docentes)

2) La Secretaria Académica fijard una fecha de apertura y cierre
para la inscripcidén. La fecha de apertura se establecerd a partir de
al menos 5 (cinco) dias corridos después del inicio de la difusidn.
La duracién del plazo de inscripcidén no podréd ser inferior a 3 dias
ni mayor a 5 dias corridos.

3) En la difusidén se deberd publicar el numero de disposicién de
aprobacién del 1llamado, la Divisidn, el Area, el cargo, la
dedicacién, las condiciones para presentarse al registro, el perfil,
el periodo, la forma de inscripcidén y la documentacidén a presentar.
Asimismo, se deberéd incorporar las siguientes aclaraciones:

NOTA 1: El1 proceso de inscripcidn se inicia cuando el/la aspirante
envia su nombre completo y DNI por correo electrdnico a la SA, a la
direccidébn consignada en la difusidén y finaliza con la carga de TODA
la documentacién requerida para la inscripcidén en el AULA VIRTUAL.
Con esos datos, la SA dard el alta a la carga del/ de la aspirante
en el aula virtual de la Plataforma E-educativa institucional,
abierta ad-hoc para la realizacidén del registro de aspirantes. El/la
aspirante recibird el link del aula, y el usuario y contrasefla para
acceder a ella. En ese espacio obrardn las instrucciones,
informaciones y reglamentaciones referidas al registro.

El correo electrdnico indicado en el formulario de la inscripcién
por los aspirantes serd el medio fehaciente valido para todas las
presentaciones y notificaciones que se realicen en el marco del
presente Registro.

Nota 2: El/la aspirante deberd presentar la documentacidn requerida

en archivos PDF. Los documentos en soporte papel deberan
escanearse.

No se aceptaran las postulaciones que, al momento del cierre de la
inscripciédn, presenten documentacidén incompleta. Tampoco se

permitirdn agregados posteriores al cierre de la inscripcidn.

NOTA 3: es condicidén necesaria que el/la aspirante que obtenga el
primer lugar en el orden de mérito realice el APTO MEDICO en el
momento gque la Universidad lo cite. En caso de no cumplimentar en
tiempo y forma con este requisito, se convocard al siguiente en el
orden de mérito.-

NOTA 4: Por la organizacidén departamental de la universidad y su
distribucidén espacial, todo docente puede ser convocado a participar
en el dictado de cualquier asignatura del &rea de la Divisidén a la
cual pertenece, en cualquier Centro Regional, Delegacidén o en la
Sede Central, segun el lugar donde el H. Consejo Superior decida la
radicacién de la carrera en la que se dictan las asignaturas a su
cargo.
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4) Antes del periodo de inscripcidén, el responsable administrativo
del sector deberd preparar y dejar disponibles los formularios que
obran como anexo a la presente disposicién, en el Sitio Web donde se
realice la difusidén y en el aula virtual abierta para el registro.

5) Con los datos enviados por la SA (enlace, usuario y
contrasefa), los/las postulantes ingresaran al aula virtual,
completardn el formulario de inscripcidén y cargaran la documentacidn
requerida.

6) Dentro del plazo de inscripcidén, los postulantes deberan subir
la siguiente documentacidén al aula virtual en formato PDF:

a. 1 (un) ejemplar del Curriculum Vitae (con un correo electrdnico
de contacto y teléfono).

b. 1(un) ejemplar titulo/s habilitantes

C. 1 (una) copia del DNI (anverso y reverso)

7) En la fecha y horario del vencimiento del plazo de inscripcidn,

la Secretaria Académica labrard un acta donde consten los aspirantes
admitidos vy no admitidos ©por faltante de documentacidén vy/o
presentacidén fuera de término. Dicha acta serd irrecurrible y deberé
ser enviada a los inscriptos/postulantes por correo electrdnico,
cargada en el aula virtual y publicada en la pégina web del
Departamento. -

C. Sustanciacién y toma de posesién

1). La SA gestionard la carga de los jurados y representantes en el
aula virtual del registro. Les enviard por correo electrédnico el en
enlace, usuario y contrasefia de acceso a ella y el instructivo de
uso del aula virtual. En ella, podrédn acceder al acta definitiva del
cierre de inscripcidén y documentacién de los/las aspirantes.

2) El1 Jjurado consensuara en un plazo no mayor a 3 (tres) dias
hdbiles e informard a la Secretaria Académica la fecha, hora vy
modalidad de la sustanciacién, la que, ademés de la evaluacidédn de
los antecedentes, podrd ser: entrevista y/o una presentacidn cuyas
caracteristicas deberd explicitar. Se sugiere no superar los 30
minutos con cada aspirante. La sustanciacidén se realizard bajo la
modalidad remota.

3) E1 responsable administrativo del sector de la Secretaria
Académica deberéa:

3.1) solicitar con anticipacidén el uso de la sala Zoom con el fin de
garantizar el acto en el dia y hora previstos por el Jurado para
realizar la seleccidén de los aspirantes.-

3.2.) Enviar una noticia a los/las aspirantes a través del aula
virtual en la que indique el dia, hora y modalidad de la evaluacidn
y se adjunte el enlace del aula Zoom en la que se sustanciara el
registro.

3.3) Enviar a los miembros del jurado por correo electrdnico un acta
modelo y que forma parte del anexo de la presente disposicién.
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3.4) El1 dia y hora de la seleccidén, abrir la sala el responsable del
sector y dejar como anfitrién a los miembros del Jjurado.

4) E1 Jurado debera:

4.1) dar inicio, el dia y hora establecida, en la Sala Zoom. Recibir
a los aspirantes indicados en el acta de cierre de inscripcidn,
realizar la corroboracidén de la identidad, establecer el orden de
sustanciacién e informar sobre la dindmica de la sustanciacién.- E1
responsable administrativo podrd enviar una noticia desde el aula
virtual para informar a los aspirantes del orden pautado para el
ingreso a la sala Zoom.-

4.2) expedirse dentro de las 72 (setenta y dos) horas posteriores,
contadas a partir de la finalizacién de la totalidad de las
evaluaciones realizadas en el registro de aspirantes.-

5) El dictamen del jurado deberd ser explicito y fundado, y constara
en un acta que firmardn digitalmente todos sus integrantes
presentes. Deberd contener:

- Némina de todos los aspirantes inscriptos

- Detalle y valoracién de los antecedentes, titulos, publicaciones,
trabajos cientificos 'y profesionales de todos los aspirantes
evaluados, en funcién de los requisitos del llamado.-

- Descripcidédn de la entrevista y de la presentacidédn realizada por
cada aspirante, en el caso que haya sido solicitada.-

- Descripcién de otros elementos que considere oportuno el jurado en
funcién del cargo concursado.

El jurado podrd declarar desierto el cargo evaluado en el caso de
que ninguno de los aspirantes reUna los requisitos del llamado.-

El acta contendrd& tanto dictdmenes como posiciones existan entre los
miembros académicos del Jjurado y serad suscripta por los veedores,
quienes podran incluir opiniones que consideren pertinentes respecto
de los procedimientos de la evaluacidén y/o de la sustanciacidn.-

6) Una vez desarrollado el proceso de la seleccidén, un miembro del
jurado (en representacién del mismo) enviard el acta dictamen
rubricada a la Secretaria Académica, con copia al resto de los
jurados, por correo electrdé4nico, en un archivo PDF.

7) Si en el lapso previsto para la sustanciacidén del registro alguno
de los aspirantes sufriera una falla o problema tecnoldgico que le
impidiera participar de la instancia, deberd dar aviso por correo
electrénico inmediatamente a la Secretaria Académica quien informaré
al jurado. Se procederd de la siguiente manera:

- se continuard con la evaluacién del/de los aspirantes que le
sigue/n en el orden estipulado previamente para la sustanciacién y
podré ser evaluado al finalizar el proceso.

- de persistir la falla, el jurado reprogramarad la sustanciacidn por
Unica vez dentro del plazo que el reglamento estipula. La Secretaria
Académica informaréd fehacientemente por correo electrdénico al
aspirante de la nueva fecha y horario fijados.

Si el aspirante no diera el aviso en el término de 1 (una) hora
desde el momento fijado para su ingreso, se considerard ausente,
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aunque hubiera participado de la instancia de corroboracidén de
identidad.

8) Una vez recibida el acta, la Secretaria Académica, a través del
responsable administrativo del sector, en un plazo no mayor a 24
(veinticuatro) horas héabiles, deberd remitirla y notificar a los
aspirantes a través del correo electrdénico declarado en el momento
de la inscripcidén. Asimismo, la publicard en la péagina web del
Departamento. Los/las aspirantes dispondrdn de dos dias hébiles
administrativos para plantear las observaciones y/o impugnaciones
que consideren pertinentes. Transcurrido el plazo, se consideraréan
notificados y en conformidad.

9) Las observaciones vy/o impugnaciones contra el dictamen del
jurado podradn ser presentadas ante el Decanato en los tiempos
indicados en el reglamento y enviadas al correo electrdénico indicado
en el 1llamado para la inscripcién. La Secretaria Académica o
Director Decano las enviard al CDDE para su consideracidén. La
decisidén que adopte el CDDE serd irrecurrible.-

10) En caso de no contar con observaciones e impugnaciones o
habiéndolas desestimado el CDDE, el responsable del sector
administrativo de la Secretaria Académica elevard el dictamen al
Decanato para su tratamiento en el Consejo Directivo Departamental.

Mg. Andrea Paula Corrado Vazquez
Directora Decana
Departamento de Educacidén

El texto de los documentos publicados en el sitio Web de la Universidad Nacional de Lujan no
tendrd validez para su presentacidén en terceras instituciones y/o entidades, salvo que
contaren con autenticacidén expedida por la Dir. de Gestidn de Doc. y Actos Adm.
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ANEXO III DE LA DISPOSICION DISPCD-ELUJ:0000044-21
FORMULARIO INSCRIPCION DEL LLAMADO

Lujan, de de 2021

Sefiora Directora Decana del

Departamento de Educacidn

Mg. Andrea Corrado Vazquez

S D

De mi consideraciédn:

Me dirijo a Ud. a fin de solicitarle mi inscripcidén al Registro de

Aspirantes abierto por este departamento, para el cargo, dedicacidn
y asignatura que figuran mas abajo.

Asimismo tomo conocimiento de las reglamentaciones vigentes para el
presente Registro.-

DISP. CDDE. N°

NOMBRE :

APELLIDO:

LUGAR Y FECHA DE
NACIMIENTO:

NACIONALIDAD: TEL:

DOMICILIO
REAL: C.P.

DOC.
IDENTIDAD: LOCALIDAD

MAIL como
medio de
notificacién
fehaciente:

DIVISION

ASIGNATURA

CARGO y
DEDICACION

Aclaracidn: Los docentes de la UNLu prestan servicios tanto en la
Sede Central, como Centros Regionales o Delegaciones donde funcionen
las carreras.

FIRMA DEL ASPIRANTE

El texto de los documentos publicados en el sitio Web de la Universidad Nacional de Lujan no
tendrd validez para su presentacidén en terceras instituciones y/o entidades, salvo que
contaren con autenticacidén expedida por la Dir. de Gestidén de Doc. y Actos Adm.
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ANEXO IV DE LA DISPOSICION DISPCD-ELUJ:0000044-21
EDICTO
REGISTRO DE ASPIRANTES PARA CUBRIR CARGOS DOCENTES INTERINOS
NUMERO DE DISPOSICION DEL LLAMADO

DIVISION

AREA

CARGO

DEDICACION

Requisitos o condiciones para presentarse al registro

Perfil

Periodo de inscripcién: Indicar CUATRO Dias de acuerdo a la
reglamentacién vigente.

Forma de inscripcién remota se desarrolla en dos pasos sucesivos:

1) Enviar por correo electrdénico a la casilla:
educregistrodeaspirantes@unlu.edu.ar, el NOMBRE COMPLETO Y NUMERO DE
DNI

2) Una vez que reciba la respuesta por mail de la Secretaria
Académica, podréd ingresar al aula virtual para completar la ficha de
inscripcidén y cargar la documentacidn requerida: CV, titulo/s y DNI
(TODOS LOS ARCHIVOS UNICAMENTE EN FORMATO PDF)

NOTA aclaratoria: la carga de la totalidad de la documentacidén en el
aula virtual podrd realizarse hasta 00.00 del dia siguiente de la
fecha fijada para la inscripcidn.-

Horario de atencidén virtual por mail: de 14 a 17 hs.

Aclaraciones:

NOTA 1: El1 proceso de inscripcidén se inicia cuando el/la aspirante
envia su nombre completo y DNI por correo electrdédnico a la SA, a la
direccidén consignada en la difusidén y finaliza con la carga de TODA
la documentacidn requerida para la inscripcidédn en el AULA VIRTUAL.

El correo electrdnico indicado en el formulario de la inscripcién
por los aspirantes serd el medio fehaciente valido para todas las
presentaciones y notificaciones que se realicen en el marco del
presente Registro.

Nota 2: El/la aspirante deberd presentar toda la documentacién
requerida en archivos PDF. Los documentos en soporte papel
deberan escanearse.

No se aceptaran las postulaciones que presenten documentacién
incompleta. Tampoco se permitirdn agregados posteriores al cierre de
la inscripcién.
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NOTA 3: es condicidn necesaria que el/la aspirante que obtenga el
primer lugar en el orden de mérito realice el APTO MEDICO en el
momento que la Universidad lo cite. En caso de no cumplimentar en
tiempo y forma con este requisito, se convocard al siguiente en el
orden de mérito.-

NOTA 4: Por la organizacidédn departamental de la Universidad y su
distribucidén espacial, todo docente puede ser convocado a participar
en el dictado de cualquier asignatura del area de la Divisidén a la
cual pertenece, en cualquier Centro Regional, Delegacidén o en la
Sede Central, segun el lugar donde el H. Consejo Superior decida la
radicacién de la carrera en la que se dictan las asignaturas a su
cargo.

Mg. Andrea Paula Corrado Véazquez
Directora Decana
Departamento de Educacidn

El texto de los documentos publicados en el sitio Web de la Universidad Nacional de Lujan no
tendrd validez para su presentacidén en terceras instituciones y/o entidades, salvo que
contaren con autenticacidén expedida por la Dir. de Gestidédn de Doc. y Actos Adm.
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ANEXO V DE LA DISPOSICION DISPCD-ELUJ:0000044-21
ACTA DE INSCRIPCION

ACTA DE INSCRIPCION

En la ciudad de Lujéan, a los ...dias del mes de....... de......... . se procede
a efectuar el cierre de inscripcidén del REGISTRO DE ASPIRANTES para
Cubrir s .cargos  de.nn. .con dedicacién .. .y en la
Divisidn ... ., Disp. CDDE N°... del Departamento Educacidn,

de la Universidad Nacional de Lujadn de acuerdo a lo establecido en
la reglamentacidén vigente.

Se deja constancia de la inscripcidén de los siguientes aspirantes:
DIVISION:

AREA:

CARGO Y DEDICACION:

Se registraron los siguientes ASPIRANTES ADMITIDOS:

APELLIDO Y NOMBRE:

DNI N°:

Nota 1:

Se deberd incorporar en cada aspirante la leyenda: “Admitido” o “No
admitido por no completar en tiempo y forma la documentacidén” No
admitido por presentar la documentacién fuera de término de 1la
fecha y hora de vencimiento del plazo de la inscripcidén”.-

Nota 2: Se deberd cargar la presente acta firmada por el Secretario
Académico en el aula virtual y publicada en la pégina web del

Departamento

Siendo 1las.....horas se da por terminado el presente acto DE
CIERRE DE INSCRIPCION. -

Firma Secretaria Académica Dpto. Educacidén - UNLu.-

La presente acta serd irrecurrible y debe ser enviada a los aspirantes al correo electrénico
declarado como medio fehaciente de notificacion.

El texto de los documentos publicados en el sitio Web de la Universidad Nacional de Lujan no
tendrd validez para su presentacidn en terceras instituciones y/o entidades, salvo que
contaren con autenticacidén expedida por la Dir. de Gestidén de Doc. y Actos Adm.
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ANEXO VI DE LA DISPOSICION DISPCD-ELUJ:0000044-21
MODELO DE ACTA DICTAMEN
ACTA DICTAMEN
Siendo las .. hs del dia.... del mes de ... de ... , v de acuerdo a
lo dispuesto por Disposicién DISPCD-ELUj:0000008/21 'y DISPDD-

ELUJ:0000044/21 se constituye el jurado que determinard acerca de
los méritos de los aspirantes del llamado a REGISTRO DE ASPIRANTES

para cubrir . . Cargos de . .CON DEDICACION.... .EN la
Divisidn .. .y Area ... . PREFERENTEMENTE PARA PRESTAR SERVICIOS
EN LA asignatura ... .aprobado por Disposicidén DISPCD-ELUJ:
................ ., encontrandose presentes en este acto los miembros del
JUL QA0 et ssesssees Y representante por el claustro de
Auxiliares: .. y por el claustro Estudiantil...e.. .

La modalidades adoptada para la sustanciacidén del concurso fue:

Para el presente registro se inscribieron los siguientes aspirantes:
Se presentaron al concurso los siguientes aspirantes:

Nota 1: El dictamen del jurado deberd ser explicito y fundado, vy
constard en un acta que firmaradn digitalmente todos sus integrantes
presentes. Debera contener: detalle y valoracién de los
antecedentes, titulos, publicaciones, trabajos cientificos vy
profesionales de todos los aspirantes evaluados, en funcidén de los
requisitos del llamado.-

Nota 2: Se deberd describir la entrevista vy la presentaciédn
realizada por cada aspirante, en el caso que haya sido solicitada,
como asi también la descripcidén de otros elementos gque considere
oportuno el jurado en funcidén del cargo concursado.-

Nota 3: El jurado podré declarar desierto el cargo evaluado en el
caso de que ninguno de los aspirantes retna los requisitos del
llamado. -

Nota 4: El1 acta contendrd tanto dictémenes como posiciones existan
entre los miembros académicos del jurado y serd suscripta por 1los
veedores, quienes podran incluir opiniones que consideren
pertinentes respecto de los procedimientos de la evaluacidén y/o de
la sustanciacién.-

Nota 5: Una vez desarrollado el proceso de la seleccidn, un miembro
del Jjurado (en representacidén del mismo) enviard el acta dictamen
rubricada a la Secretaria Académica, con copia al resto de los
jurados, por correo electrdédnico, en un archivo PDF.
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(Si quedara algun aspirante fuera del orden de mérito se deberéd
agregar)

Asimismo se considera que los aspirantes ... no relnen los méritos
suficientes para ser incluido en el orden de méritos.-

Luego de la valoracidén de los antecedentes y entrevista el jurado
resuleve por unanimidad el siguiente orden de méritos:

1)

2)

Siendo las ... hs se da por finalizado el presente Registro firmando
al pie los miembros del jurado y representantes.-

Mg. Andrea Paula Corrado Véazquez
Directora Decana
Departamento de Educacidn

El texto de los documentos publicados en el sitio Web de la Universidad Nacional de Lujan no
tendrd validez para su presentacidén en terceras instituciones y/o entidades, salvo que
contaren con autenticacidén expedida por la Dir. de Gestidén de Doc. y Actos Adm.
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ANEXO VII DE LA DISPOSICION DISPCD-ELUJ:0000044-21
PROCEDIMIENTO PARA CONFECCIONAR AULA VIRTUAL
1. Publicacién de la convocatoria por la vias usuales (fuera del
aula)

2. Revisidén del aula virtual:

2.1. Revisar Inicio, si se incluye el nombre de 1la asignatura,
numero de disposicidén, etc. o, se deja genérico.

2.2. Completar Datos de la convocatoria.

Desde Administracidén, cambiar el nombre de la asignatura objeto del
Concurso. (Contenidos - Programa - Ubicados en la solapa
Administracidén, seleccionar del lateral izquierdo Modificar, elegir
el lapicito que aparece a la derecha de cada titulo para actualizar
el contenido. Al finalizar seleccionar el botdén Guardar)

Usuarios Aulas JeCIIENILEEN Repositorio  Catalogo ") Regresar al aula [[ESEIEEERE Y WIS I

Reg. Asp.- Dpto.- EDUC  ~ Presentacion Programa Archives Noticias Otros

Administracion Unidades Textos Material de estudio Paguetes scorm Actividades Debates Evaluaciones Preguntas Encuestas
Moedificar

£ Luego de eliminar o editar un contenido en otra pestafia, recargar esta pantalla para ver los cambios.
Qrganizar

Concurso para la asignatura

© Concurso para la asignatura XXXXXXX & 4 TEXTO (NO GBLIGATORIO - CON ALCANCE SELECTIV

Editar contenido

Desde Administracién, cambiar el contenido de la convocatoria.
(Contenidos - Programa - Ubicados en la solapa Unidades, seleccionar
Modificar del lateral izquierdo y hacer clic en el nombre (para este
ejemplo Convocatoria Aspirantes Disposicién ####)) Copiar el
contenido de la convocatoria y presionar el botdn Guardar.

Usuarios Aulas JNERIGEER Repositorio  Catdlogo D Regresar al aula [SSEICHEEEEERINEEES v

Reg. Asp.- Dpto.-EDUC  ~ Presentacién Programa Archivos Noticias Otros

Administracion Unidades Textos Material de estudio Paquetes scorm Actividades Debates FEvaluaciones Preguntas Encuestas

Agregar

Modificar UNIDADES DEFINIDAS

e Descripcion Responsable
E t

xportar #i## Modificar XXXX Docente
Importar

|
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Unidad: Convocatoria Aspirantes Disposicion #### ~

Nombre: Concurso para la asignatura XXXXXXX

Contenido:

Parrafo ~ Roboto ~ Pordefecto ~ T, 4 & B o

57U s A-KE-x X =T [t
pI

mr Q@ — = Al L 9 w8

1}
Al
W
Il

COPIAR AQUI EL CONTENIDO DE LA CONVOCATORIA

2.2. Actualizar la seccidn Normativas.

Agregar los archivos correspondientes a la Convocatoria vy al
programa.

{2} Inicio Normativas

L Orientaciones

@ Agregar
T/:_? Documentacidn -

[E5] Noticias

Convocatoria Aspirantes Disposicion ####

Q Normativas Q
Archivos de Concurso para la asignatura XXXX
0
Q, Buscar
o 2. Reglamentos
2. Reglamentos
1 14/05/2021 - actualizacion reciente
o 3. Programas de asignaturas
3. Programas de asignaturas
0

2.3. Actualizar de la seccidn Documentacidn, las fechas de entrega
de las actividades.

2.4. Actualizar en el formulario de inscripcién, los datos de la
convocatoria: divisién, asignatura, Disposicién.

Desde Administracidén, Contenidos, Programa, Encuestas. Elegir del
lateral izquierdo la opcidn Modificar.
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Preguntas

SOLICITUD DE INSCRIPCION A CONCURSO**

Con el objeto de solicitarle mi inscripcion al Registro de Aspirantes por este Departamento para el
cargo que mas abajo se especifica.
Atal efecto, se adjuntan los datos personales y la documentacion requerida.

Division:

Asignatura:

Disposicion

Seleccionar el 1lapicito que aparece a la derecha para editar vy
completar:

Titulo | Division:

.

3. Alta de jurados en el aula virtual (armado de listado txt o
csv, perfil jurado)

4. Recepcidén de mails por parte de aspirantes interesados (datos
base: DNI, mail) y su carga en el aula virtual, con perfil
aspirantes.

5. Cuando finaliza el periodo de inscripcidén, descargar las
respuestas del formulario de inscripciédn.

Para realizar las descargas, desde Administracién - Contenidos-
Programa - Encuestas.

En la tabla ir a la columna Realizaciones y descargar el reporte. Se
puede descargar como planilla de calculo o como pdf.

Usuarios  Aulas Repositorio  Catalogo *D Regresar al aula ontenidos:  Encuestas %

Reg. Asp.- Dpto.-EDUC  ~ Presentacién Programa Archivos Noticias Otros

Administracién Unidades Textos Material de estudio Paquetes scorm Actividades Debates Evaluaciones Preguntas Encuestas

Agregar
Modificar

Eliminar ENCUESTAS DEFINIDAS
N Unidad Fecha de creacion Realizaciones Duplicar
1530 Convocatoria Aspirantes Disposicion #### SOLICITUD DE INSCRIPCION 04/05/2021 1 ﬁ @
Copiar en aulas
Para modificar una encuesta, presione sobre su Titulo

[ Encuestas desactivadas
[ Encuestas no obligatorias

6. Revisar la documentacidén entregada por los aspirantes.
7. Mail a jurados para que recorran el aula virtual, se adjunta el
material elaborado para ellos y el 1listado de inscriptos
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depurado (es decir, aquellos que entregaron toda la
documentacién en tiempo y forma)

8. Publicacidén de noticias informando la sala zoom y cronograma.

9. Los resultados del concurso se envia por mail y se publica en
el sitio del Departamento.

Una vez finalizado el concurso, eliminar las respuestas del
formulario de inscripcidén. Para ello:

Desde Administracidén - Contenidos - Programa - Solapa Encuestas. Del
lateral seleccionar la opcién Eliminar - Elegir de 1la columna

Realizaciones la cruz roja (Eliminar todas las realizaciones)

Usuarios Aulas JeGIICHIGEEN Repositorio  Catélogo LT T Confenidos . Encuestas v

Reg. Asp.- Dpto.- EDUC  ~ Presentacion Programa Archivos Noticias Otros

Administracion  Unidades Textos Material de estudioc Paquetes scorm  Actividades Debates Evaluaciones Preguntas Encuestas

Agregar
Madificar

Eliminar ENCUESTAS DEFINIDAS

Fecha de creacién | Realizaciones

Notificar
D 1530 Convocatoria Aspirantes Disposicion #### SOLICITUD DE INSCRIPCION 04/05/2021 1 ®

m Eliminar todas las realizacior

Dar de baja a aspirantes y jurado, para dejar el aula lista para el
préximo concurso.

Copiar en aulas

Desde Administracidén - Usuarios - Seleccionar Eliminar.

Activar cada casilla de verificacidén asociada a los nombres de
inscriptos vy Jjurados, presionar al final el botén Eliminar. Al
confirmar la accidén de eliminacidn se borraradn los archivos subidos
en la seccidédn Documentacidédn como actividades.
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[SEWEUREN Aulas Contenidos Repositorio  Catélogo ) Regresar al aula os : Administracién W
Reg. Asp.-Dpto.-EDUC ¥ = Administracién = Permisos Grupos de trabajo Avisos Mensajeria Importacion Certificados
Agregar
Q, Buscar... Estado: Todos v
Modificar
Eliminar USUARIOS DEFINIDOS
Inscribir LT
1 20212120 Académica, Secretaria educregistrosdeaspirantes@u  Tutores 06/05/2021
nlu.edu.ar
2 17199956 Cicala, Rosa rosa.cicala@gmail.com Tutores 12/04/2021 »
3 17006903 Croch, Gustavo geroch@unlu.edu.ar Invitados 02/05/2018
4 ] 99909091 Cuatro, Estudiante facturacion@febel.com.ar Aspirante 14/04/2021 »
5 1122334455 Docente, Equipo ww uneadvirtual@mail.unlu.eduar  Tutores 12/04/2021
6 ] 30303031 Dos, Estudiante divisioneducacicnadistancia@  Aspirante 13/04/2021 »
gmail.com
7 31800017 Frangella, Verdnica vnfrangella@gmail.com Aspirante 13/04/2021
8 admgeneral General, Administrador admplatdig@unlu.edu.ar Invitados 12/07/2011

Mg. Andrea Paula Corrado Vazquez
Directora Decana
Departamento de Educacidn
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